
2024年度 第１回【 基礎編 】初任者SD研修  シラバス 

プログラム名 大学職員の仕事の進め方 

実施日時 2024年６月20日（木） 13:00 ～ 17:00 

実施会場 キャンパスポート大阪（大阪市北区梅田1-2-2-400  大阪駅前第2ビル4階） 

 

担当講師名 
宮原 秀明 氏（大阪学院大学 大学事務長） 
葛西 崇文 氏（大阪女学院大学 管理課 課長） 

受講可能人数 24名（最少実施人数12名） 

主な受講対象者 入職５年以内の大学職員 (新卒のみ・所属部署不問) 

 

 

 

 

プログラム概要（目的） 

2024（令和６）年度の初任者SD研修は、全３回シリーズにて実施します。 
今回の第１回 基礎編では、大学職員の仕事の進め方について共に考え、アクションプランを立てること
によって、研修後には、それらを実行して、これまでよりも効果的に業務を遂行できるようになることを
目的とします。 研修内では、大学特有の文化や用語の理解、ステークホルダーとの円滑なコミュニケ
ーション、問題解決の方法やチームワークについても考え、具体的なアクションプランを作成しま     す
。 
また「実際の現場で求められていること」と「現時点ではまだできていないこと」のギャップをできるだけこ
の研修で埋めることを目指します。 

 

 

プログラムの到達目標 

1 今後の仕事の進め方について、具体的なアクションプランを立案できる。 
2 現時点でできていること、できていないことを説明できる。 
3 ペアワークなどで傾聴し、相手にフィードバックできる。 
4 研修後、自学に戻り研修報告を行い、数ヶ月後までにアクションプランを実行する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

プログラム内容 

時間（150分） 内 容 

1 13:00～13:15 開会・ゴールとスケジュールの説明 

2 13:15～14:00 「大学職員の仕事の進め方」講義１（講師：宮原  秀明氏） 

3 14:00～15:00 「大学職員の仕事の進め方」講義２（講師：葛西  崇文氏） 

4 15:00～15:10 講義に対する質疑応答 

5 15:10～15:40 
研修で学んだことを実行するためのアクションプラン作成：個人ワーク(各自にてプランを
作成) 

6 15:40～16:10 ペアワーク(ペアを組んで意見交換・それぞれのプランを精査) 

7 16:10～16:50 全体発表(自身のプランを発表) 

8 17:00 閉会 

※終了後、その場で30分間ほど情報交換の時間を設けます。 

事前課題 
特になし。ただし、受講前に、担当者から研修内容のご相談を参加者所属大学にする場合があります
。 

事後課題 受講後の受講者の様子について参加者所属大学にお伺いすることがあります。 

連絡事項等 なし 

参加費 会員大学関係者 無料 （非会員大学関係者 2,500 円） 
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