
プログラム名

実施日時

実施会場

主な受講対象者

受講可能人数

09：00～09：30

09：30～09：40

① 09：40～10：00

② 10：00～11：30

11：30～12：30

③ 12：30～14：00

④ 14：10～15：30

⑤ 15：40～16：40

16：40～16：50

16：50～17：00

17：00～18：30

②

③

④

⑤

事前課題

事後課題

参加費

当日、受付にて現金でお支払いください。
（会員大学の方）1,000円（内訳：受講料無料、昼食代1,000円）
（上記以外の方）6,000円（内訳：受講料5,000円、昼食代1,000円）

大学コンソーシアム大阪　SD研修プログラム　シラバス

入職5年以内の大学職員<所属部署・新卒中途不問＞

担当講師(担当順）

2019年度 初任者SD研修 「『協働』のための基礎力を身につける」

2019（令和元）年10月2日（水）9：30～18：30（情報交換会17:00～）　※開場9：00　　　　

キャンパスポート大阪　ルームB（大阪駅前第2ビル　4階　西側）

大学職員として必要とされる基礎的知識や実践方法の習得を目的とします。
高等教育を取り巻く現状の理解とともに、特に大学職員としてさまざまな相手と「協働」していく際に必要と
されるコミュニケーション能力や文章作成力および他者との関わり方について学びます。

プログラム内容

20～30名（最少実施人数10名）

プログラム概要（目的）

クロージング、修了証授与、写真撮影（浅田）

情報交換会（ネットワーキング）※２

（全体進行：遠藤）

①大学職員として職場で必要とされる協働の場面を説明することができる。

受講にあたっての
連絡事項等

到達目標

※１　昼食はお弁当（税込1,000円）を用意します。
※２　情報交換会はプログラムの一部として開催します。（参加費無料、研修会場にて。）

なし

なし

時間 内　　　　　　　　　容

オープニング（浅田）、本研修のねらいと到達目標の確認・共有、講師紹介（遠藤）

アイスブレイク（岡本・城戸）

大学職員基礎「高等教育を取り巻く現状を理解する」（池田）

コミュニケーション基礎①「ファシリテーションスキルを高める」（宮原）

④端的で相手に伝わる文章作成のコツを説明することができる。

グループワーク「課題解決に向けて協働する」　（宮原・中西・小林）

振り返り（宮原・中西・小林）

②高等教育を取り巻く現状について説明できる。

③対学生・対教員等の場面において、状況に応じた適切なコミュニケーションをとるには
   どのようなことが必要なのかを説明することができる。

昼食(お弁当）※１

コミュニケーション基礎②「ビジネス文書作成スキルを高める」（小林）

小林諒太朗（大阪経済大学　総務部人事課）

受付

⑤課題に対して、多様な考えを尊重しながら他者と共に取り組み、具体的な提案ができる。

中西唯（大阪薬科大学　総務課）

①
岡本千代恵（関西福祉科学大学　運営企画室）

城戸直也（追手門学院大学　人事課 主任）

池田輝政（追手門学院大学　アサーティブ研究センター　客員研究員）

宮原秀明（大阪学院大学　庶務課 兼 社会連携室 課長）


