
プログラム名

実施日時

実施会場

受講可能人数

主な受講対象者

事前課題

事後課題

「大学業界用語の基礎」・「大学関係法令の基礎」

17：10～17：30

18：00～20：00 情報交換会(ネットワーキング）

「伝える技術」

研修全体の質疑応答

修了証授与

9:30～10:00

10:00～10:40

14：10～15：30

15：40～16：30

16：30～17：00

「入学前の生徒のことを理解しているか」

「輝く大学職員になるコツ」

10：50～11：20

11：30～12：20

13：10～14：00

「便利なexcelの使い方」

⑥宮原秀明（大阪学院大学　庶務課 兼 広報課  課長）

④社会人基礎力の「3つの能力」「12の要素」を説明することができる。

⑦他者に伝わる文章を作成することができる

⑧他大学の教職員と情報交換することができる

⑥大学の専門用語を解説することができる

①複数の人間で協働する前に、発言しやすい雰囲気を作ることができる

③PCソフトを使用して、業務の効率化を図ることができる

②社会及び高校生の求めるニーズを述べることができる

大学コンソーシアム大阪　SD研修プログラム　シラバス

研修統括略歴

意欲ある入職5年以内の大学職員（所属部署不問）

担当講師名

平成30年度　初任者研修～輝く大学職員になろう！～

2018年7月18日（水）9：30～20：00　（9:00開場）　

キャンパスポート大阪　ルームA
（大阪市北区梅田1-2-2-400　大阪駅前第2ビル4階　西側）

民間企業勤務経験を経て1988年より大学職員となる。
主に中小の私学において「国際交流」「大学広報」「入試広報」「大学改革」「副学長（国際交流担当）」を担
当。
国立大学法人京都工芸繊維大学国際交流センター助教授として留学生対象の授業担当経験あり。
JAFSA常任理事および研修委員、大学行政管理学会監事、大学マネジメント研究会理事など歴任。

②岡本千代恵（関西福祉科学大学　運営企画室）

③羽者家英雄（大阪市立大学　法人運営本部　人事課　課長）

④藤原広太郎（大阪経済大学　事務局長室　担当部長）

①浅田晋太郎（大阪女学院大学　理事・事務局長）

⑤松木里奈（大阪市立大学　国際交流室　室長）

⑦村上泰市郎（追手門学院大学　人事課　課長代理）

⑧塩川雅美（大阪市立大学　客員教授、大学コンソーシアム大阪SD研修コーディネーター）

＜研修統括「⑧塩川雅美」の略歴＞

プログラム内容

30名

受講にあたっての
連絡事項等

プログラムの到達目標

プログラム概要（目的）
この研修では、現在の大学で働く大学職員として知っておくべき基礎的な知識に加え、これからの大学職員
に必要な知識について学ぶ。「社会人基礎力」とは何かを認識し、「単に目の前の仕事をこなす」のではなく、
「自ら考え、判断し、行動する」ことのできる「輝く大学職員」として今後のキャリアを考える。

受講者が「ロールモデル」や「理想」と考える自大学あるいは他大学の先輩（同僚）職員を観察しておくこと。

特になし。

時間 内　　　　　　　　　容

昼食休憩（弁当は事務局が用意します）

⑤大学に関する法令を体系的に説明することができる

12：20～13：10

日程説明・アイスブレーク

「大学職員のキャリア＜講師紹介＞」


